INFORMACJA O WYMAGANYCH ZAŁĄCZNIKACH

Wn-O  –  załączniki  do  wniosku o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wkładu do spółdzielni socjalnej.
1. Kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r.                                     o  rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych (Dz..U z 2018, poz. 511)

2. Kserokopia dowodu osobistego wnioskodawcy i współmałżonka (do wglądu).

3. Kserokopia aktu własności lokalu bądź umowy: najmu, dzierżawy, decyzji lokalizacyjnej, zgody właściciela,                                z podaniem okresu obowiązywania oraz powierzchni.

4. Kserokopie dokumentów świadczących o kwalifikacjach do prowadzenia wnioskowanej działalności lub doświadczeniu zawodowym w planowanej działalności gospodarczej (kopie świadectw szkolnych, dyplomów, certyfikatów, zaświadczeń  o  ukończeniu szkoleń, kursów,  uprawnień, świadectw pracy),

5. zaświadczenie lekarza medycyny pracy o możliwości prowadzenia działalności gospodarczej    w zakresie planowanej branży działalności gospodarczej.

6. Kserokopia koncesji, kopie wymaganych pozwoleń – dotyczy działalności gospodarczej wymagającej koncesji lub pozwoleń.

7. Dokument  banku informujący o numerze konta  ROR wnioskodawcy.
8. Zaświadczenia o otrzymanej pomocy de minimis – w przypadku jej korzystania 
w okresie ostatnich 3 lat poprzedzających złożenie wniosku o dofinansowanie.

9. Formularz informacji przedstawionych przy ubieganiu się o pomoc de minimis   stanowiący załącznik do wniosku.
10. Oświadczenia poręczycieli.

11. Zaświadczenia o dochodach poręczycieli.

12. Kopie dowodów osobistych poręczycieli i ich współmałżonków (do wglądu).

13. Dokumenty potwierdzające inne wymagane formy zabezpieczenia.

14. W przypadku weksla lub aktu notarialnego o poddaniu się egzekucji przez dłużnika  wnioskodawca winien  przedstawić sytuację majątkową oraz dokumenty /np. odpis księgi wieczystej, akt notarialny/  potwierdzające posiadanie majątku nieruchomego.
15. Przedwstępne umowy, oświadczenia o współpracy, listy intencyjne.
Oryginały ww. dokumentów należy przedłożyć do wglądu.

Pouczenie:

1. Prosimy o stanowczą, precyzyjną odpowiedź na zawarte we wniosku pytania, która będzie podstawą oceny przedsięwzięcia i pomocy w jego realizacji.

2. Wniosek należy wypełnić czytelnie.

3. Wniosek należy złożyć z kompletem dokumentów (oryginały do wglądu).

4. Złożenie wniosku nie gwarantuje otrzymania środków.

5. Od negatywnego stanowiska Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy nie przysługuje odwołanie.

6. Złożony wniosek wraz z dokumentacją nie podlega zwrotowi. 

UWAGA! – działalność gospodarcza, której dotyczy wniosek nie może być podjęta przed podpisaniem umowy                           z Powiatowym Urzędem Pracy (uzyskanie środków).

INFORMACJA DLA WNIOSKODAWCY DOT. ZABEZPIECZENIA 

WYCIĄG Z REGULAMINU Z DNIA  15.03.2018r.
§ 20.1. Dopuszczalne formy zabezpieczenia  dotacji  to:

1) poręczenie osób fizycznych – 3 poręczycieli ( w tym poręczenie osób prawnych),

2) weksel z poręczeniem wekslowym (awal), 

3) gwarancja bankowa, 

4) sądowy zastaw na prawach lub rzeczach,

5) blokada rachunku bankowego,

6) akt notarialny o poddaniu się egzekucji .

2. Wszelkie koszty związane z zabezpieczeniem ponosi  wnioskodawca.

3. Ustala się termin do 14 dni złożenia zabezpieczenia, o którym mowa w ust.1 od pkt.3-6  Regulaminu.

4. W przypadku zabezpieczenia, o którym mowa w ust.1 od pkt.1-2 dokumenty należy dołączyć do wniosku.

5. Preferowaną formą zabezpieczenia jest poręczenie osób fizycznych lub blokada środków zgromadzonych na rachunku bankowym.
§ 21.1. W przypadku zabezpieczenia, o którym mowa w § 20 ust. 1 pkt. 1 Regulaminu, zgodnie                                z przepisami prawa cywilnego, poręczenie jest udzielane, przez co najmniej trzech poręczycieli, będących osobami fizycznymi lub prawnymi, które osiągają wynagrodzenie lub dochód na poziomie,   co najmniej 1600 zł  netto każdy.

2. W przypadku zabezpieczenia,  o którym mowa w § 20 ust. 1 pkt. 2  bez względu na kwotę przyznanych środków wymagane jest poręczenie dwóch osób udzielone przez: 

1) osobę fizyczną, która osiąga wynagrodzenie lub dochód miesięczny na poziomie co najmniej 1850 zł netto,

2) osobę prawną, lub podmiot nie posiadający osobowości prawnej, a posiadający zdolność do czynności prawnych, gdzie dochód miesięczny jest na poziomie co najmniej 1850 zł netto.

3. Poręczycielem,  może być osoba fizyczna:

1) pozostająca w stosunku pracy z pracodawcą nie będącym w stanie likwidacji lub upadłości, zatrudniona na czas nieokreślony lub określony nie mniej niż 3 lata, nie będąca w okresie wypowiedzenia, wobec której nie są ustanowione zajęcia sądowe lub administracyjne, 

2) prowadząca działalność gospodarczą, która to działalność nie jest w stanie likwidacji lub upadłości, a osoba prowadząca ww. działalność nie posiada zaległości w ZUS i US  z tytułu jej prowadzenia,

3) osoba posiadająca prawo do emerytury lub renty  (na stałe)

4) nieposiadająca zobowiązań finansowych wobec Powiatowego Urzędu Pracy w Łowiczu

4. Poręczycielem,  nie może być:

1) osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą – rozliczająca się z podatku dochodowego   w formie karty podatkowej lub  ryczałtu 
2) współmałżonek wnioskodawcy pozostający  w małżeńskiej wspólności majątkowej.

5. W przypadku poręczenia zwrotu dotacji przez osobę fizyczną poręczyciel przedkłada Urzędowi oświadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem źródła i kwoty dochodu oraz       o aktualnych zobowiązaniach finansowych z określeniem wysokości miesięcznej spłaty zadłużenia, podając jednocześnie imię, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jeżeli został nadany, oraz nazwę                           i numer dokumentu potwierdzającego tożsamość oraz dodatkowo:
1) zaświadczenie z zakładu pracy o przeciętnej kwocie dochodu netto z ostatnich 3 miesięcy - osoba pracująca;

2) decyzję o przyznaniu lub waloryzacji emerytury lub renty , ostatni odcinek  emerytury, renty lub dowód jej wpłaty na konto - emeryt lub rencista;

3) wpis do CEIDG, zaświadczenia o niezaleganiu z opłatami  z Urzędu Skarbowego i ZUS oraz  kopię  zeznania podatkowego za rok poprzedni (PIT) - osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą;

6. W przypadku poręczenia zwrotu dotacji przez osobę prawną poręczyciel przedkłada Urzędowi aktualny odpis z właściwego rejestru, zaświadczenia o niezaleganiu z opłatami  z Urzędu Skarbowego i ZUS oraz dokumenty potwierdzające uzyskany dochód za rok poprzedni.

7. Poręczycielem może być osoba , która ukończyła 18 lat i jest osobą do 75 roku życia.

8. W przypadku zabezpieczeń, o których mowa w §20 ust. 1 pkt 2-6 Regulaminu – suma wynikająca z zabezpieczeń musi zapewniać zwrot w wysokości przyznanych środków wraz                   z odsetkami ustawowymi i kosztami postępowania  egzekucyjnego (130% przyznanej wysokości środków).

9. Poręczyciel, potwierdza własnoręcznym podpisem, pod rygorem odpowiedzialności przewidzianej w art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, prawdziwość informacji zawartych w oświadczeniu.

10. Ostateczną decyzję w sprawie liczby poręczycieli i ich dochodu podejmuje Dyrektor Urzędu uwzględniając wysokość przyznanych środków i osiągane przez poręczycieli dochody.

1. kserokopię dokumentu potwierdzającego tożsamość wnioskodawcy oraz jego współmałżonka; (do wglądu)
2. kserokopię orzeczenia o niezdolności do pracy lub o stopniu niepełnosprawności, wydanego przez odpowiedni uprawniony organ;
3. dokumenty potwierdzające kwalifikacje zawodowe wnioskodawcy (świadectwa szkolne, świadectwa pracy) oraz doświadczenie zawodowe, ukończone kursy związane z rodzajem prowadzonej działalności;
4. dokument określający tytuł prawny do lokalu, w którym będzie prowadzona działalność gospodarcza - kserokopia aktu własności lokalu bądź umowy: najmu, dzierżawy, użyczenia wraz z dokumentami potwierdzającymi tytuł prawny wynajmującego do tego lokalu (umowy mogą być dostarczone w terminie późniejszym, a do wniosku należy dostarczyć umowę przedwstępną z określeniem adresu, kwoty czynszu i powierzchni) bądź zgoda właściciela lub decyzja lokalizacyjna; 
5. oświadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis obejmujące bieżący rok kalendarzowy oraz poprzedzające go dwa lata kalendarzowe lub informację o otrzymanej wcześniej pomocy de minimis wraz z kserokopiami zaświadczeń o uzyskanej pomocy;

6. dokumenty dotyczące zabezpieczenia otrzymanych jednorazowych środków:

- poręczenie osób trzecich wg prawa cywilnego /3 poręczycieli – mogą być to osoby zatrudnione na czas nieokreślony lub na czas określony nie krótszy niż 24 miesiące lub prowadzące działalność gospodarczą lub emeryci i renciści (stała renta) – osiągający dochód miesięczny nie niższy 1.400,00 zł netto, wiek do 75 lat/ 
- dołączyć kserokopie dokumentów potwierdzających tożsamość poręczycieli i ich współmałżonków, zaświadczenia o dochodach, oświadczenia poręczycieli, poręczyciel prowadzący działalność gospodarczą przedkłada zaświadczenia z Urzędu Skarbowego o niezaleganiu    z podatkami, zaświadczenie z ZUS o niezaleganiu z opłatami składek, CEIDG, PIT za poprzedni rok.
- weksel z poręczeniem wekslowym (awal) /1 poręczyciel osiągający dochód jw. – dołączyć oświadczenie majątkowe poręczyciela/,

[W przypadku poręczenia lub weksla z poręczeniem wekslowym awal, poręczycielem nie może być osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą, rozliczająca się z podatku dochodowego w formie karty podatkowej oraz ryczałtu]

- gwarancja bankowa,

- zastaw na prawach lub rzeczach
- blokada rachunku bankowego
- akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika /dołączyć oświadczenie majątkowe/;
Preferowaną formą zabezpieczenia jest poręczenie 3 osób.

7. zaświadczenie lekarza medycyny pracy o możliwości prowadzenia działalności gospodarczej    w zakresie planowanej branży działalności.
8. dokument banku informujący o numerze konta ROR wnioskodawcy.
9. kserokopie koncesji, wymaganych pozwoleń – dotyczy działalności gospodarczej wymagającej koncesji                                                   i pozwoleń;
10. formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis.

Oryginały ww. dokumentów należy przedłożyć do wglądu.
Pouczenie:

7. Prosimy o stanowczą, precyzyjną odpowiedź na zawarte we wniosku pytania, która będzie podstawą oceny przedsięwzięcia i pomocy w jego realizacji.
8. Wniosek należy wypełnić czytelnie.

9. Wniosek należy złożyć z kompletem dokumentów (oryginały do wglądu).

10. Złożenie wniosku nie gwarantuje otrzymania środków.

11. Od negatywnego stanowiska Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy nie przysługuje odwołanie.

12. Złożony wniosek wraz z dokumentacją nie podlega zwrotowi. 

UWAGA! – działalność gospodarcza, której dotyczy wniosek nie może być podjęta przed podpisaniem umowy z Powiatowym Urzędem Pracy (uzyskanie środków).
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