Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 2/2024
Dyrektora PUP w Lowiczu
z dnia 15.01.2024r.

REGULAMIN

Przyznawania bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi
osoby niepelnosprawnej srodkow z Funduszu Pracy na podjecie dzialalnos$ci gospodarczej
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lowiczu

ROZDZIALT
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1

Niniejszy Regulamin opracowany jest na podstawie:

1. Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2023r., poz. 735 z p6zn.zm).

2. Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r.

w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2022, poz.243).

3. Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1)

4. Ustawy z dnia 06 marca 2018 roku Prawo przedsigbiorcow ( Dz.U. z 2023r. poz. 221
z p6z. zm.).

5. Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r.0 postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej ( Dz. U. z 2023r., poz. 702).

6. Ustawa z dnia 5 lipca 2018r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsigbiorstwem osoby
fizycznej 1 innych utatwieniach zwigzanych z sukcesja przedsiebiorstw (Dz. U. z 2021r.
poz. 170).

§2

W niniejszym Regulaminie uzyte okreslenia oznaczaja:
1. Urzad - Powiatowy Urzad Pracy w Lowiczu,
2. Ustawa — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023r., poz. 735 z p6zn.zm.)
3. Rozporzadzenie — Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej

z dnia 14 lipca 2017 roku w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji

kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania s$rodkow

na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2022, poz.243).

Bezrobotny- osoba spetniajgca przestanki art. 2 ust.1 pkt.2 ustawy

Absolwent CIS oraz absolwent KIS - absolwent centrum integracji spotecznej oraz

absolwent klubu integracji spotecznej, o ktorych mowa w art. 46 ust.1b. ustawy;

6. Opiekun - oznacza to osobe poszukujacg pracy bedagca  opiekunem osoby
niepetnosprawnej, o ktorej mowa w art. 2 ust.1 pkt 16b) oraz w art. 49 pkt 7 ustawy;

7. Przecietne wynagrodzenie — oznacza to przecigtne wynagrodzenie miesigczne
W poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogloszeniu przez
Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej
Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r.
0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych .

8. Srodki — pomoc finansowa na uruchomienie dzialalno$ci gospodarczej w postaci
jednorazowych $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej przyznane osobie
bezrobotnej, absolwentowi CIS, absolwentowi Kl lub opiekunowi z Funduszu Pracy;
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9. Starosta — Starosta Lowicki, z upowaznienia i w imieniu ktorego dziala Dyrektor lub
Zastepca Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lowiczu .

§3

1. Na podstawie z art. 46 ustawy oraz rozporzadzenia, Starosta/Urzad moze z Funduszu
Pracy przyznaé bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi
jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow
pomocy prawnej, konsultacji idoradztwa zwigzane zpodjeciem tej dziatalnosSci
gospodarczej, w wysokosci okre§lonej W umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej
wysokosci przecietnego wynagrodzenia.

2. Wysokos¢ przyznanych §rodkéw jest ustalana z uwzglgdnieniem rodzaju podejmowanej
dziatalnosci, szans powodzenia przedsiewzigcia oraz po dokonaniu oceny
czy planowane wydatki sa bezposrednio 1 jednoznacznie zwigzane z rodzajem
planowanej dziatalno$ci oraz wielkosci posiadanych srodkow finansowych.

3. Srodki o ktérych mowa w ust.l przyznaje z upowaznienia Starosty — Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Lowiczu lub Zastepca Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Lowiczu.

4. Przepis ust.] nie ma zastosowania do bezrobotnego, ktéry zarejestrowat si¢ jako
bezrobotny w okresie zgtoszonego do ewidencji dziatalnosci gospodarczej zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

5. Srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej stanowia pomoc de minimis w rozumieniu
przepisOw 1 sg udzielane zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z
dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1)
Z przepisami tego rozporzadzenia.

6. Ztozenie wniosku nie zwalnia o0sob wnioskujacych z obowigzku stawiania si¢
w Urzedzie na obowigzkowe wizyty w wyznaczonych terminach lub na wezwanie
urzedu.

ROZDZIAL 11 .
TRYB SKEADANIA I ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

§4

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, zamierzajacy podja¢ dziatalnos¢
gospodarcza, w tym polegajaca na prowadzeniu zlobka lub klubu dziecigcego
z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na s$wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych
dla dzieci niepetnosprawnych moga ztozy¢ do urzedu wilasciwego ze wzgledu na
miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej wniosek o dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.

2. Whniosek o dofinansowanie zawiera:

1) imi¢ i nazwisko;

2) adres miejsca zamieszkania;

3) numer PESEL,

4) kwote wnioskowanego dofinansowania;

5) symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy;

6) kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrodta ich
finansowania,;

7) szczegotowa specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczanych na zakup towaréw i ustug, w szczegodlnosci na zakup S$rodkow
trwatych, urzadzen, maszyn, materiatow, towardow, ushug i materiatéw reklamowych,




8)

9)

pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podje¢ciem dziatalno$ci gospodarczej;

proponowang forme¢ zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, 0 Ktorej mowa w §11
Regulaminu ;

biznesplan;

10) podpis wnioskodawcy.

3.

Przy sktadaniu wniosku bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun ma

obowigzek wizyty u posrednika pracy i doradcy zawodowego w celu jego zaopiniowania.

4. Nabor wnioskow odbywa sie W wyznaczonych terminach na podstawie Komunikatu

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lowiczu podanego do wiadomosci na stronie
internetowej PUP oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie.

§5

Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS dotgczaja
o$wiadczenia o:

nieotrzymaniu bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie
lub przystapienie do spotdzielni socjalne;j;

nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania — os$wiadczenie o zakonczeniu dzialalnosci gospodarczej w dniu
przypadajacym w okresie przed uptywem co najmniej okresie 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku;

niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesi¢cy od dnia rozpoczgcia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej;

niekaralno$ci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary;

zobowigzaniu si¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy
od dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania facznie na okres dtuzszy
niz 6 miesigcy,

nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo $rodkow na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalne;j.

W  przypadku zakonczenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w  okresie
obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego
z powodu COVID-19, w zwigzku z wystapieniem tego stanu, w okresie krotszym niz 12
miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie, zamiast
o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt 2, wnioskodawca sktada o$wiadczenie, ze symbol
I przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedlug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest inny od dziatalno$ci zakonczone;,

Do wniosku o dofinansowanie opiekun dotgcza os$wiadczenia, o ktorych mowa
w ust. 1 pkt 1 i pkt 3-6 rozporzadzenia.

Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun
dotaczaja dodatkowo o$wiadczenie 1 informacje, o ktérych mowa w § 2 ust 7
rozporzadzenia.

Do wniosku nalezy dotaczy¢:

a) dokument na okolicznos¢ posiadania tytutu prawnego do lokalu, w ktorym ma by¢
prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza np. kserokopie aktu wilasnosci lokalu badz
umowy: najmu, dzierzawy, decyzji lokalizacyjnej, zgody wlasciciela, z podaniem
okresu obowigzywania, adresu oraz powierzchni,

b) kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane uprawnienia i kwalifikacje do
wykonywania planowanej dziatalnosci lub posiadanym dos$wiadczeniu zawodowym
w planowanej dziatalno$ci gospodarczej tj. kopie $wiadectw szkolnych, dyplomow,
certyfikatow, zaswiadczen o ukonczeniu szkolen, kurséw, uprawnien, §wiadectw

pracy.



§6

1. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez staroste uwzgledniony w przypadku, gdy

bezrobotny:

1) spelnia tgcznie warunki, o ktorych mowa w §6 ust 3 i 5 Rozporzadzenia, albo speinia
tacznie warunki, o ktérych mowa w §6 ust.3 pkt 1 i pkt 3-6, ust.3a i 5 oraz zlozyt
kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek, a starosta dysponuje Srodkami na jego
sfinansowanie,

2) W okresie 12 miesi¢cy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku:

a) nie odmowil bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy,

b) nie przerwal z wilasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dziatania, udzialu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
o ktorym mowa W art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub
innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

C) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng form¢ pomocy okreslong w ustawie.

3) W przypadku dofinansowan udzielanych ze srodkéw Unii Europejskiej bezrobotny
winien spelnia¢ dodatkowo wymogi wynikajace z realizowanego przez urzad projektu.

2. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez starost¢ uwzgledniony w przypadku, gdy

opiekun:

1) spehnia tacznie warunki, o ktorych mowa w § 5 ust 2 i 3 Regulaminu, oraz ztozyt
kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek, a starosta dysponuje srodkami na jego
sfinansowanie.

2) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie
przerwal z wtasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow
podyplomowych, przygotowania zawodowego dorostych.

3. Whniosek o dofinansowanie moze by¢ przez staroste /urzad uwzgledniony w przypadku,
gdy absolwent CIS lub absolwent KIS spehnia tagcznie warunki, o ktorych mowa w § 5
ust. 1 1 3 Regulaminu oraz zlozyt kompletny i prawidtowo Sporzadzony wniosek
a starosta/urzad dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

4. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Urzad
powiadamia bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w formie
pisemnej w postaci papierowej, w terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego
whniosku. W przypadku nieuwzglgdnienia wniosku urzad podaje przyczyng odmowy.

§7

1. Dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moze by¢ przeznaczone na:

1) koszty biezacego prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej (optaty za energie
elektryczng, wode, $cieki, telefon, czynsz, optaty administracyjne, rejestracyjne,
skarbowe, sktadki ZUS, podatki, koncesje, koszty obstugi finansowo-ksiggowej),

2) wniesienie udziatu gotéwkowego w spotkach,

3) wydatki dotyczace kosztow budowy lokalu do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

4) sptate zadluzen,

5) wniesienie kaucji,

6) na nabycie pojazdow przeznaczonych do transportu drogowego dla przysztych
podmiotow gospodarczych  prowadzacych dziatalno§¢  zarobkowa w zakresie
drogowego transportu towarowego,

7) zakup samochodu,

8) przejecie od cztonka rodziny w najblizszym stopniu pokrewienstwa juz istniejagcego
przedsiebiorstwa,

9) zakup dokonany w ramach leasingu,

10) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej,

11)pokrycie kosztow transportu/przesytki zakupionych rzeczy,

12) optaty od czynnosci cywilno-prawnych (przy umowach kupna-sprzedazy),



13) pokrycie kosztow szkolen i zdobycia uprawnien,

14) wykup koncesji, licencji oraz zezwolen,

15) wyceny rzeczoznawcy,

16) zakup uzywanego sprzetu biurowo-komputerowego wraz z oprogramowaniem,
17) zakup sprzetu w przypadku braku uprawnien do jego obstugi .

2. Dopuszczalne jest przeznaczenie max do 30% uzyskanych srodkow na zakup srodkow
do produkcji, $wiadczenia ustug i towaru do sprzedazy.

3. Dopuszczalne jest przeznaczenie max do 15% uzyskanych srodkéw na pozyskanie
lokalu (w szczegdlnosci na remont lub modernizacje lokalu).

4. Urzad zastrzega sobie prawo do nie zakwalifikowania objgcia pomoca
zaproponowanych przez wnioskodawce wydatkow, planowanych cen ich zakupu oraz
zaproponowania zmiany alokacji $rodkow. Ostateczng decyzje co do katalogu
wydatkow podejmuje Dyrektor PUP.

5. W ramach przyznanego dofinansowania podj¢cia dziatalno$ci gospodarczej kupowany
powinien by¢ przede wszystkim sprzet nowy, objety gwarancja producenta badz
rekojmig sprzedawcy.

6. Tylko w uzasadnionych przypadkach mozna dokona¢ zakupu sprz¢tu uzywanego jako
niezbednego dla realizacji przedsiewzigcia.

7. Dofinansowanie nie moze by¢ przyznane na prowadzenie takiej samej dziatalnosci
gospodarczej jaka prowadzi czlonek rodziny pod tym samym adresem,
z wykorzystaniem pomieszczen, w ktorych jest juz prowadzona dziatalnoscé.

8. W przypadku zakupow dokonywanych poza granicami kraju do dokumentu
potwierdzajacego zakup dotagczony musi by¢ oryginat tlumaczenia przez ttumacza
przysieglego; warto$¢ zakupionych towarow poza granicami kraju, przeliczana bedzie
wg. Sredniego kursu walut NBP obowigzujacego w dniu dokonania zakupu,
a w przypadku, gdy na fakturze podana jest kwota w walucie obcej oraz kwota w PLN
- Urzad do rozliczenia przyjmie kwote podang w PLN.

9. Do kosztéw zakupow nie wlicza si¢ kosztow przesytek, transportu, optat od czynnosci
cywilnoprawnych, wyceny rzeczoznawcy.

10. W ramach dofinansowania Wnioskodawca nie moze dokona¢ zakupu rzeczy lub ushug
od wspotmatzonka, krewnych i powinowatych w linii prostej, rodzenstwa oraz
powinowatych w linii bocznej, ani od osob, ktore je nabyly w okresie ostatnich 7 lat w
ramach uzyskanych dotacji z publicznych $rodkéw krajowych lub z Unii Europejskie;.

11. Zakup uzywanych srodkow trwatych bedzie kwalifikowany za prawidtowo poniesiony
przy spetnieniu nizej wymienionych warunkow:

a) sprzedajacy uzywany srodek trwaty wystawi deklaracje jego pochodzenia;

b) sprzedajacy uzywany s$rodek trwaty potwierdzi w deklaracji, ze w okresie
ostatnich 7 lat uzywany Srodek trwaly nie zostal zakupiony z publicznych
srodkow krajowych lub z Unii Europejskiej;

C) cena zakupionego uzywanego srodka trwalego nie przekracza jego wartosci
rynkowej i musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.

12. Do rozliczenia nie dopuszcza si¢ uméw cywilnoprawnych (np. umowy o dzieto,
umowy zlecenia) oraz rachunkow wystawionych na podstawie tych umow.

13. Zakupy dokonane po dacie wptywu s$rodkéw dofinansowania na rachunek
wnioskodawcy a przed rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej — winny by¢
potwierdzone dokumentami wystawionymi na wnioskodawce, natomiast po jej
rozpoczgciu winny by¢ wystawione na firme wnioskodawcy.

14. Niedozwolone jest podwojne finansowanie wydatkow, ze Srodkow publicznych.

§8

. Przed przyznaniem dofinansowania, Dyrektor zasigga opinii Komisji ds. opiniowania
wnioskow, powolanej Zarzadzeniem Dyrektora.

. Komisja sktada si¢ z:
1) Przewodniczacego - kierownika Centrum Aktywizacji Zawodowej,



2) Zastepcy przewodniczacego - przedstawiciela starosty towickiego,
3) Czilonka — starszego inspektora powiatowego (DFK),

4) Cztonka - specjalisty ds. programéw ( CAZ)

5) Czionka - posrednika pracy (CAZ)

. Wyznaczenie osob do sktadu Komisji nastgpuje z uwzglednieniem odpowiednich
kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego.

. Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora Urzedu powotanym do celow
wstepnego opiniowania wnioskOw w sprawie przyznania bezrobotnemu, absolwentowi
CIS lub absolwentowi KIS, srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.

Ostateczna akceptacja lub odmowa uwzglednienia wniosku nalezy do Dyrektora Urzedu.
Komisja jest uprawiona do wezwania bezrobotnego, celem uzyskania dodatkowych
wyjasnien.

. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Dyrektor Urzedu informuje w formie pisemnej
0 przyczynie negatywnego rozpatrzenia wniosku.

. Preferowane beda wnioski sktadane przez wnioskodawcow, dla ktorych Urzad jest
wlasciwy ze wzgledu na miejsce zarejestrowania jako osoba bezrobotna a takze
dzialalnos$¢, ktorej siedziba i miejsce wykonywania znajduje si¢ na terenie powiatu
towickiego oraz ktorzy zadeklaruja prowadzenie dzialalnos$ci gospodarczej przez okres
kolejnych 3 miesigcy po 12 miesiecznym ustawowym okresie prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej.

ROZDZIAL 111

PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY ORAZ SPOSOB ROZLICZANIA
PRZYZNANYCH SRODKOW

§9

1. Podstawa dofinansowania jest umowa, zwana dalej ,jumowa o dofinansowanie”,
zawarta przez Dyrektora Urzedu lub Zastepce Dyrektora Urzedu z bezrobotnym,
absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem.

2. Umowa o dofinansowanie zobowigzuje bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opiekuna do:

1) prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej przez okres cO najmniej 12 miesiecy; do
okresu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej =zalicza si¢ przerwy W jej
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze §wiadczenia rehabilitacyjnego;
Do okresu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez okres 12 miesigcy, nie
wlicza si¢ okresu zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;.

2) Do okresu prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej przez okres 12 miesigcy, wlicza
si¢ okres prowadzenia przedsigbiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub witasciciela
przedsigbiorstwa w spadku, 0 ktorym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca
2018r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsigbiorstwem osoby fizycznej 1 innych
utatwieniach zwigzanych z sukcesja przedsigbiorstw.

3) dokonania wpisu do CEIDG najwczesniej 2 dni po otrzymaniu $rodkow na
rachunek bankowy bezrobotnego, nie po6zniej jednak niz 1 miesigc od daty
podpisania umowy.

4) wydatkowania otrzymanego na rachunek bankowy dofinansowania zgodnie ze
szczegotowy specyfikacja wydatkow ;

5) zlozenia rozliczenia z otrzymanego dofinansowania w terminie 2 miesigcy od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej (na druku urzedu stanowigcego zatgcznik do

umowy);
6) zwrotu otrzymanych $rodkow na zasadach, o ktorych mowa w art.46 ust.3 i 3a

ustawy;

7) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawa z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug, podatku naliczonego dotyczacego
zakupionych towarow i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:



a) nie dluzszym niz 90 dni od dnia zlozenia deklaracji podatkowej dotyczacej
podatku od towarow i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego
z tego tytutu — w przypadku, gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy
wynika kwota podatku podlegajaca wptacie do urzgdu skarbowego lub kwota
do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna — w przypadku,
gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréow 1 ustug,
w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

3. Ponadto bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzuje si¢ do:

1) dostarczenia do Urzgedu w terminie okreslonym w umowie potwierdzenia wptywu
przelanej kwoty dofinansowania na rachunek bankowy wskazany przez Wnioskodawce;

2) rozpoczecia dziatalnos$ci gospodarczej w terminie 1 miesigca liczac od dnia zawarcia
umowy; za date rozpoczgcia dzialalnosci przyjmuje si¢ date rozpoczecia dziatalnosci
wskazang w CEIDG;

3) na odwrocie oryginalow dokumentow sktadanych do rozliczenia nalezy dokona¢ zapisu,
ze zakupu dokonano w ramach §rodkéw Funduszu Pracy z podaniem nr umowy i daty
jej zawarcia oraz pozycji specyfikacji wydatkéw, data i podpis Wnioskodawcy;
dokona¢ czytelnej kserokopii tak opisanych dokumentéw;

4) dostarczenia po 6 1 12 miesigcach prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
zaswiadczenia z ZUS o podleganiu ubezpieczeniom z tytulu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej z podaniem daty zgtoszenia lub w formie informacji z PUE (Platformy
Ustug Elektronicznych) dokumenty te nalezy dostarczy¢ do Urzedu  w terminie
1 miesigca po uplywie 6 1 12 miesigcy;

5) dostarczenia w terminie 1 miesigca po uptywie 12 miesiecy od rozpoczgcia
dziatalno$ci gospodarczej oswiadczenia dot. podatku VAT, stanowigcego zalgcznik
do umowy;

6) niepodejmowania zatrudnienia w rozumieniu Kodeksu pracy w okresie pierwszych
12 miesigcy prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j;

7) prowadzenia  dziatalnosci  gospodarczej w rozumieniu przepisow  Prawo
przedsigbiorcow przez okres nie krotszy niz 12 miesiecy poczawszy od daty wskazanej
we wpisie do CEIDG i nie sktadania wniosku o jej zawieszenie;

8) w przypadku korzystania z prawa do zasitku macierzynskiego, tacierzynskiego,
ojcowskiego dostarczenia do Urzedu os$wiadczenia wskazujacego na prowadzenie
faktyczne dzialalnosci gospodarczej;

9) niezbywania $rodkéw trwatych zakupionych w ramach dofinansowania oraz
nieobcigzania ich ograniczonymi prawami rzeczowymi i nieoddawania ich osobom
trzecim do uzytkowania — do czasu wywigzania si¢ z warunkow umowy.

. Wszelkie zmiany umowy o dofinansowanie wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, zwlaszcza wydluzenie terminu umowy o okres pobierania zasitku
macierzynskiego, tacierzynskiego, ojcowskiego (aneks do umowy okreslajacy nowe
warunki umowy).

. Zawarcie umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu przyznanych
srodkow.

. Do podpisania umowy wymagana jest zgoda wspotmatzonka osoby bezrobotnej oraz
poreczyciela i jego wspotmalzonka  wyrazona w formie pisemnej w obecnosSci
uprawnionego pracownika Urzedu lub zgoda poswiadczona notarialnie — wyjatek stanowi
rozdzielno$¢ majatkowa.

. W przypadku naruszenia warunkow umowy Urzad rozwigze w trybie natychmiastowym
umowe i zazada zwrotu wyptaconych srodkdéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej wraz
z odsetkami ustawowymi w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania.



9.

10.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

1.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun moze w okresic obowigzywania
stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19,
oraz w okresie 30 dni po ich odwolaniu podja¢ zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie
dziatalnos$ci gospodarczej na okres dtuzszy niz 6 miesigcy.

W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesi¢cy prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrotu wyptaconego
dofinansowania dochodzi si¢ w wysokos$ci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej
dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

§10

Bezrobotny przedktada Urzedowi Rozliczenie wydatkéw z uwzglednieniem podatku od
towaréw 1 ustug, zawierajace zestawienie wydatkow 1 kwot wydatkowanych od daty
wpltywu $rodkow dofinansowania na rachunek bezrobotnego wg. wzoru stanowigcego
Zatacznik Nr 3 do umowy wraz z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatku.
Urzad, na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna uznaje za
prawidtowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace od zawartych w szczegdtowej
specyfikacji mieszczace si¢ w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi
zasadno$¢ ich poniesienia, bioragc pod uwage charakter dziatalnos$ci prowadzonej przez
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, ktéremu przyznano
dofinansowanie.

Dofinansowanie otrzymane, a niewydatkowane przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna, podlega zwrotowi w terminie 2 miesi¢cy od dnia podjecia
dziatalno$ci gospodarcze;j.

W rozliczeniu, o ktorym mowa w ust. 1, wykazywane sa kwoty wydatkow
z uwzglednieniem podatku od towaréw 1 ushug; rozliczenie zawiera informacje, czy
bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi przystuguje prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego
w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

Urzad w trakcie trwania umowy o dofinansowanie dokonuje oceny prawidtowosci
wykonania umowy, w szczeg6lnosci poprzez weryfikacj¢ spelnienia warunku prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej przez okres co najmniej12 miesigcy.

Urzad moze przedluzy¢ termin rozliczenia si¢ z otrzymanego dofinansowania $rodkow,
w przypadku, gdy =za jego przedluzeniem przemawiaja wzgledy spoleczne,
w szczegolnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna.

W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna,
w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uplywu 12 miesigecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, zwrotu wyptaconego dofinansowania dochodzi si¢ w wysokoS$ci
proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej
zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

ROZDZIAL IV
ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA
PRZYZNANYCH SRODKOW
§11

Formami zabezpieczenia zwrotu dofinansowania mogg byc¢:

1) poreczenie

2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

3) gwarancja bankowa,

4) zastaw na prawach lub rzeczach,

5) blokada $rodkow zgromadzonych na rachunku bankowym,
6) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.



2. Wszelkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem 1 zwolnieniem zabezpieczenia ponosi
whnioskodawca.

3. Ustala si¢ termin do 14 dni ztozenia zabezpieczenia, o ktorym mowa w §11 ust.1 od pkt 3
do pkt 6 Regulaminu.

4. W przypadku zabezpieczenia, o ktorym mowa w §11 ust.1 pkt.1-2 wymagane dokumenty
nalezy dotaczy¢ do wniosku.

5. Preferowana forma zabezpieczenia jest poreczenie 2 osob fizycznych lub blokada
srodkow zgromadzonych na rachunku bankowym.

§ 12

=

. W przypadku zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 11 ust. 1 pkt. 1 Regulaminu, zgodnie
z przepisami prawa cywilnego, porgczenie jest udzielane, przez co najmniej dwoch
poreczycieli, bedacych osobami fizycznymi lub prawnymi, ktore osiggaja wynagrodzenie
lub doch6d miesigczny na poziomie, co najmniej 3 500 zk netto kazdy.

2. W przypadku zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 11 ust. 1 pkt. 2 bez wzgledu na kwote

przyznanych $rodkdw wymagane jest porgczenie udzielone przez:

1) osobg fizyczna, ktora osigga wynagrodzenie lub dochod miesigczny na poziomie co
najmniej 3 900 zt netto,

2) osobg prawna, lub podmiot nie posiadajacy osobowosci prawnej, a posiadajacy zdolno$¢ do
czynnos$ci prawnych, gdzie dochod miesieczny jest na poziomie co najmniej 3 900 zi
netto,

3. Porgezycielem, moze by¢ osoba fizyczna:

1) pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg nie bedacym w stanie likwidacji lub
upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony lub okre§lony nie mniej niz 2 lata, nie bedaca
w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie s3 ustanowione zajecia sagdowe lub
administracyjne,

2) prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, ktora to dziatalno$¢ nie jest w stanie likwidacji lub
upadlosci, a osoba prowadzaca ww. dziatalno$¢ nie posiada zalegltosci w ZUS i US
Z tytulu jej prowadzenia,

3) posiadajaca prawo do emerytury lub renty (na stale)

4) nie posiadajagca zobowigzan finansowych wobec Powiatowego Urzedu Pracy w Lowiczu.

4. Porgczycielem, nie moze by¢:

1) osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg - rozliczajgca si¢ z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej oraz w formie ryczattu od przychodow
ewidencjonowanych,

2) wspotmatzonek bezrobotnego, opiekuna osoby niepelnosprawnej, absolwenta CIS lub
absolwenta KIS pozostajacy z w/w w matzenskiej wspolnosci majatkowe;j,

3) osoba, ktora udzielita juz poreczenia na niezakonczone umowy dotyczace uzyskania
srodkow bedacych w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje),

4) osoba zatrudniona u pracodawcy zagranicznego lub prowadzaca dziatalno$¢
gospodarczg poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

5) rolnik,

6) osoba bedaca dluznikiem Urzgdu oraz jej wspotmatzonek pozostajacy z nig we
wspolnosci majatkowe;.

5. W przypadku poreczenia zwrotu dofinansowania przez osob¢ fizyczng porgczyciel
przedktada Urzedowi os$wiadczenie 0 uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrodia
1 kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci
miesi¢czne] splaty zadtuzenia, podajac jednoczesnie imi¢, nazwisko, adres zamieszkania,
numer PESEL, jezeli zostal nadany, oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajacego
tozsamos$¢ oraz dodatkowo:

1) zaswiadczenie z zaktadu pracy o przecigtnej kwocie dochodu netto z ostatnich 3 miesigcy -
osoba pracujaca;

2) decyzje 0 przyznaniu lub waloryzacji emerytury lub renty , ostatni odcinek emerytury,
renty lub dowod jej wptaty na konto - emeryt lub rencista;



3) wpis do CEIDG, zaswiadczenia o niezaleganiu z optatami z Urz¢du Skarbowego i ZUS
oraz kopi¢ zeznania podatkowego za rok poprzedni (PIT) - osoba fizyczna prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarcza,

6. W przypadku poreczenia zwrotu dofinansowania przez osobe prawng porgczyciel
przedktada Urzedowi aktualny odpis z wlasciwego rejestru, zaswiadczenia 0 niezaleganiu
z optatami z Urzedu Skarbowego i ZUS oraz dokumenty potwierdzajace uzyskany dochod
za rok poprzedni.

7. Porgczycielem moze by¢ osoba , ktora ukonczyta 18 lat i jest osobg do 75 roku zycia.

8. W przypadku zabezpieczen, o ktorych mowa w §11 ust. 1 pkt 2-6 Regulaminu — suma
wynikajaca z zabezpieczen musi zapewnia¢ zwrot w wysokosci przyznanych srodkow wraz
z odsetkami ustawowymi i Kosztami postgpowania egzekucyjnego (130% przyznanej
wysokosci srodkow).

9. W przypadku zabezpieczen, o ktéorych mowa w § 11 ust. 1 pkt 2, 4, 6 Regulaminu
Whioskodawca dotagcza do wniosku kserokopie (potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem)
dokumentow potwierdzajacych wlasnos¢ oraz warto$¢ majatku (np. akt notarialny, polisa
ubezpieczeniowa, wycena rzeczoznawcy) — oryginaty nalezy przedstawi¢ do wgladu.

10. Warunkiem przyjecia jako zabezpieczenia aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez
dhuznika jest posiadanie nieruchomos$ci niezamieszkatej (ziemia, budynki gospodarcze,
przemystowe).

Nie przyjmuje si¢ jako zabezpieczenia mieszkania, domu jednorodzinnego oraz
nieruchomosci obciazonej hipoteka.

11. Poreczyciel, potwierdza wiasnorgcznym podpisem, pod rygorem odpowiedzialnosci
przewidzianej w art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, prawdziwo$¢
informacji zawartych w o§wiadczeniu oraz wyraza zgode na przetwarzanie przez Urzad jego
danych osobowych do celéw realizacji umowy o dofinansowanie.

12.Ostateczna decyzje w sprawie liczby poreczycieli 1 ich dochodu podejmuje Dyrektor Urzedu
uwzgledniajac wysokos$¢ przyznanych srodkow i osiagane przez poreczycieli dochody.

13.Po dotrzymaniu warunkow zawartej umowy przez wnioskodawce, ktory jako forme
zabezpieczenia przedstawil weksel awal, zostanie on pisemnie wezwany do odebrania
weksla. Termin odbioru weksla wynosi 7 dni. W przypadku nieodebrania weksla we
wskazanym terminie, weksel zostanie komisyjnie zniszczony przez Urzad, o czym zostanie
pisemnie powiadomiony wnioskodawca.

ROZDZIAL. V
POSTANOWIENIA KONCOWE

§13
1. Ostateczng decyzje w sprawie rozpatrywania wnioskow I przyznawania $rodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej podejmuje Dyrektor PUP.
2. Od odmowy przyznania srodkow oraz od przyznania $rodkéw w innej wysokosci niz

wnioskowane, odwolanie nie przyshuguje.
3. Ztozone wnioski rozpatrywane sg w roku kalendarzowym ich ztozenia.

§14
1. Wszelkie spory powstale w czasie trwania umowy podlegaja rozpatrzeniu przez Sad
wiasciwy dla siedziby Urzedu.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Zalaczniki:

1. Wzor wniosku o dofinansowanie na podj¢cie dzialalno$ci gospodarczej wraz zatacznikami.
2. Wzo6r umowy o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej wraz zatacznikami.

Lowicz - 2024-01-15
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