
Wykaz

wymaganych załączników do wniosku  o przyznanie refundacji kosztów wyposażenia stanowiska pracy osoby niepełnosprawnej

1. Załącznik do wniosku Wn-W- dodatkowa informacja.
2. Informacja do udzielenia pomocy de minimis.
3. Formularz informacji przedstawionych przy ubieganiu się o pomoc de minimis. 
4. Uwierzytelniona kopia dokumentu poświadczającego formę prawną prowadzenia działalności:

1) Aktualny odpis z właściwego rejestru 

2) Aktualny wydruk z systemu Centralnej   Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej  Rzeczypospolitej Polskiej  
3) Uwierzytelnioną kopię umowę spółki cywilnej 
4) Kserokopie dokumentów potwierdzających podstawę użytkowania miejsca, w którym zostaną zatrudnione skierowane osoby niepełnosprawne np. kserokopię umowy najmu, dzierżawy, kserokopię aktu własności (w przypadku, gdy nie wynika ono z dokumentacji rejestrowej lub innej dołączonej do wniosku)
5)  W szczególnych wypadkach koncesje lub pozwolenie na prowadzenie działalności, jeżeli działalność ta, zgodnie  z odrębnymi przepisami, takiej koncesji lub pozwolenia wymaga;

5. Odpowiednio: bilans oraz rachunek zysków i strat za ostatnie 2 lata obrotowe –  w przypadku podmiotów sporządzających bilans, w pozostałych przypadkach – roczne rozliczenie podatkowe za ostatnie 2 lata  wraz  z dowodem przyjęcia przez urząd skarbowy lub poświadczone przez audytora albo z dowodem nadania do urzędu skarbowego (w przypadku pracodawcy działającego przez okres krótszy niż dwa lata należy przedstawić dokumenty za okres co najmniej 12 miesięcy)
6. Aktualne zaświadczenie z banku o posiadanych środkach finansowych, obrotach na rachunku za ostatni rok, ewentualnym zadłużeniu i prawnej formie zabezpieczenia oraz lokatach terminowych;
7. Druk krajowej oferty pracy.
8. Dokumenty dot. zabezpieczenia.
INFORMACJA DLA WNIOSKODAWCY  DOT. MOŻLIWEGO ZABEZPIECZENIA
- WYCIĄG Z REGULAMINU Z DNIA 18.04.2023r.
      § 17. 1  Dopuszczalne formy zabezpieczenia refundacji, to:

1) poręczenie osób fizycznych  lub prawnych,

2) weksel z poręczeniem wekslowym (awal), 

3) gwarancja bankowa, 

4) sądowy zastaw na prawach lub rzeczach,

5) blokada rachunku bankowego,

6) akt notarialny o poddaniu się egzekucji .

2. W przypadku zabezpieczeń, o których mowa w ust. 1 pkt 2-6 Regulaminu – suma wynikająca z zabezpieczeń musi zapewniać zwrot w wysokości przyznanych środków wraz z odsetkami ustawowymi i kosztami postępowania  egzekucyjnego (130% przyznanej wysokości środków).

3. Wszelkie koszty związane z zabezpieczeniem ponosi  wnioskodawca.

4. Ustala się termin do 14 dni złożenia zabezpieczenia, o którym mowa w ust.1 od pkt.3-6  Regulaminu.

5. W przypadku zabezpieczenia, o którym mowa w ust.1 od pkt.1-2 dokumenty należy dołączyć do wniosku.

6. Preferowaną formą zabezpieczenia jest poręczenie osób fizycznych lub blokada środków zgromadzonych na rachunku bankowym.

      § 18. 1. W przypadku zabezpieczenia, o którym mowa w § 17 ust. 1 pkt. 1 Regulaminu, zgodnie                                z przepisami prawa cywilnego, poręczenie jest udzielane, przez co najmniej:

a. dwóch poręczycieli, gdy wnioskowana kwota refundacji wynosi do sześciokrotności     przeciętnego wynagrodzenia,

b. trzech poręczycieli, gdy wnioskowana kwota refundacji wynosi powyżej sześciokrotności przeciętnego wynagrodzenia

będących osobami fizycznymi lub prawnymi lub podmiotem nie posiadającym osobowości prawnej, 
a posiadający zdolność do czynności prawnych, gdzie dochód miesięczny jest na poziomie co najmniej 2900 zł netto każdy,

2. W przypadku zabezpieczenia,  o którym mowa w § 17 ust. 1 pkt. 2  Regulaminu, zgodnie                                z przepisami prawa cywilnego, poręczenie jest udzielane, przez co najmniej:

a. jednego poręczyciela, gdy wnioskowana kwota refundacji wynosi do sześciokrotności    przeciętnego wynagrodzenia,

b. dwóch poręczycieli, gdy wnioskowana kwota refundacji wynosi powyżej sześciokrotności przeciętnego wynagrodzenia,

będących osobami fizycznymi lub prawnymi lub podmiotem nie posiadającym osobowości prawnej, 
a posiadający zdolność do czynności prawnych, gdzie dochód miesięczny jest na poziomie co najmniej 3300 zł netto każdy.

3. Poręczycielem,  może być osoba fizyczna:

1) pozostająca w stosunku pracy z pracodawcą nie będącym w stanie likwidacji lub upadłości, zatrudniona na czas nieokreślony lub określony nie mniej niż 4 lata, nie będąca w okresie wypowiedzenia, wobec której nie są ustanowione zajęcia sądowe lub administracyjne, 

2) prowadząca działalność gospodarczą, która to działalność nie jest w stanie likwidacji lub upadłości, 
a osoba prowadząca ww. działalność nie posiada zaległości w ZUS i US z tytułu jej prowadzenia,

3) osoba posiadająca prawo do emerytury lub renty  (na stałe)

4) nieposiadająca zobowiązań finansowych wobec Powiatowego Urzędu Pracy w Łowiczu

4. Poręczycielem,  nie może być:
1) osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą i rozliczająca się z podatku dochodowego 
w formie karty podatkowej lub  w formie ryczałtu od przychodów ewidencjonowanych,
2) małżonek Wnioskodawcy pozostający  z nim w małżeńskiej wspólności majątkowej (wspólność ustawowa),

3) osoba, która udzieliła już poręczenia na niezakończone umowy dotyczące uzyskania środków będących w dyspozycji Urzędu (dotacje, refundacje),

4) osoba zatrudniona u pracodawcy zagranicznego lub prowadząca działalność gospodarczą poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

5) rolnik,

6) osoba będąca dłużnikiem Urzędu oraz jej współmałżonek pozostający z nią we wspólności majątkowej.

5. W przypadku poręczenia zwrotu refundacji przez osobę fizyczną poręczyciel przedkłada Urzędowi oświadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem źródła i kwoty dochodu oraz                 o aktualnych zobowiązaniach finansowych z określeniem wysokości miesięcznej spłaty zadłużenia, podając jednocześnie imię, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jeżeli został nadany, oraz nazwę   i numer dokumentu potwierdzającego tożsamość oraz dodatkowo:
1) zaświadczenie z zakładu pracy o przeciętnej kwocie dochodu netto z ostatnich 3 miesięcy - osoba pracująca;

2) decyzję o przyznaniu lub waloryzacji emerytury lub renty , ostatni odcinek  emerytury, renty lub dowód jej wpłaty na konto - emeryt lub rencista;

3) wpis do CEIDG, zaświadczenia o niezaleganiu z opłatami  z Urzędu Skarbowego i ZUS oraz  kopię  zeznania podatkowego za rok poprzedni (PIT) - osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą;

6. W przypadku poręczenia zwrotu refundacji przez osobę prawną poręczyciel przedkłada Urzędowi aktualny odpis z właściwego rejestru, zaświadczenia o niezaleganiu z opłatami z Urzędu Skarbowego 
i ZUS oraz dokumenty potwierdzające uzyskany dochód za rok poprzedni.

7. Poręczycielem może być osoba , która ukończyła 18 lat i jest osobą do 75 roku życia.

8. W przypadku zabezpieczeń, o których mowa w § 17 ust.1 pkt 2, 4, 6 Regulaminu Wnioskodawca dołącza do wniosku kserokopie ( potwierdzone za zgodność z oryginałem) dokumentów potwierdzających własność oraz wartość majątku ( np. akt  notarialny, polisa ubezpieczeniowa, wycena rzeczoznawcy ) - oryginały należy przedstawić do wglądu.
9. Warunkiem przyjęcia jako zabezpieczenia aktu notarialnego o poddaniu się egzekucji przez dłużnika jest posiadanie nieruchomości niezamieszkałej (ziemia, budynki gospodarcze, przemysłowe).
Nie przyjmuje się jako zabezpieczenia mieszkania, domu jednorodzinnego oraz nieruchomości obciążonej hipoteką.
10. Poręczyciel, potwierdza własnoręcznym podpisem, pod rygorem odpowiedzialności przewidzianej w art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, prawdziwość informacji zawartych w oświadczeniu.

11. Ostateczną decyzję w sprawie liczby poręczycieli i ich dochodu podejmuje Dyrektor Urzędu uwzględniając wysokość przyznanych środków i osiągane przez poręczycieli dochody.

12. Po dotrzymaniu warunków zawartej umowy przez wnioskodawcę, który jako formę zabezpieczenia przedstawił weksel awal, zostanie on pisemnie wezwany do odebrania weksla. Termin odbioru weksla wynosi 7 dni. W przypadku nieodebrania weksla we wskazanym terminie, weksel zostanie komisyjnie zniszczony.

13. Po dotrzymaniu warunków zawartej umowy przez wnioskodawcę który jako formę zabezpieczenia przedstawił akt notarialny o poddaniu się egzekucji, zostanie on pisemnie poinformowany o dotrzymaniu warunków umowy. Akt notarialny zostanie zwrócony listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

2

